	
	




BEZEICHNUNG DER Verarbeitungstätigkeit
(Mindestinhalt) MUSTER
Datum der Anlegung:	29.03.2018			Datum der letzten Änderung: 29.03.2018
	Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit



	Personalverwaltung

	Verantwortliche Abteilung

Ansprechpartner

Telefon

E-Mail-Adresse

	Personalabteilung

Klaus Huber

0711-123456-14

klaus.huber@mueller-maier.de

	Zweck der Verarbeitung


	Durchführung des Beschäftigungsverhältnisses, Erfüllung vertraglicher und gesetzlicher Pflichten gegenüber Beschäftigten

	Art der Verarbeitung / Eingesetztes Verfahren (z.B. Software)


	Lexware Lohn & Gehalt

	Kategorien betroffener Personengruppen



	☒ Beschäftigte
☐ Interessenten
☐ Lieferanten
☐ Kunden
☐ Patienten
☐ Mitglieder
☐ Sonstige: 

	Beschreibung der Datenkategorien
	☒  (z.B. Adressdaten, Geburtsdatum, Bankverbindung, Steuermerkmale, Lohngruppe, Arbeitszeit, bisherige Tätigkeitsbereiche, Qualifikationen etc.)
☒  Besondere Arten personenbezogener Daten
(z.B. Religionszugehörigkeit, Krankmeldungen, gesundheitliche Beeinträchtigungen etc.)


	Kategorien von Empfängern (soweit nicht Auftragsverarbeiter), gegenüber denen die personenbezogenen Daten offengelegt worden sind oder noch werden
	☒ Intern 
(Personalabteilung)
☒  Extern
(Sozialversicherungsträger, Finanzamt, Krankenkasse, Steuerberater)





	Datenübermittlung an Dritte
	☐ Datenübermittlung findet nicht statt und ist auch nicht geplant
☒ Datenübermittlung findet wie folgt statt:
Per DATEV


· Drittland, und zwar:


	Nennung der konkreten Datenempfänger
	Empfängerkategorie
Finanzamt Stuttgart, Steuerberater Emil Frank, Stuttgart





	Fristen für die Löschung der verschiedenen Datenkategorien
	10 Jahre nach Ausscheiden des Beschäftigten




	Technische und organisatorische Maßnahmen (TOM) gemäß Art. 32 Abs. 1 DSGVO
siehe TOM-Beschreibung




Verantwortlicher
Datum

Unterschrift






2
[bookmark: _GoBack]c_2_2_MUSTER_DATANIS_Verzeichnis_der_Verarbeitungstätigkeit_Mindestinhalt_Version_101_Kundenversion
image1.jpg
DATANIS

e T




